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Lao Cai, ngay 20 thang 03 nam 2026
Dy Thao

QUY CHE
LAM VIEC VA BIEU QUYET PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2026 CONG TY CO PHAN PHOT PHO VIET NAM

- Can cir Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi nuwée Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va co hiéu luc tu
ngay 01/01/2021;

- Can cir Ludt chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi nuée Cong hoa X3
hoi Chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va cac van ban
hwéng dan thi hanh;

- Can cir Diéu 1é hoat ddng ciia Céng ty C6 phan Phot pho Viét Nam (“Diéu 1¢
Cong ty”).

Dai hoi ddng c6 déng thudng nién nim 2026 cua Cong ty C6 phan Phét pho Viét Nam
(“PPVN”, “Céng ty”) duogc t6 chirc va thuc hién theo Quy ché lam viéc va biéu quyét sau
day:

Piéu 1. Muc dich

1. Pam bao trinh tw, nguyén tic img xir, biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong thudng
nién ctia Coéng ty C6 phan Phot pho Viét Nam dién ra dung quy dinh va thanh cong tt dep.

2. Cac nghi quyét cua Dai hoi déng c6 dong thé hién ¥ chi théng nhit cua Dai hoi
ddng cb dong, dap tmg nguyén vong quyén loi cta cb dong va ding phap luat.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay duoc sir dung cho viéc to chirc hop Pai hoi dong
co dong thuong nién nam 2026 cia Cong ty C6 phan Phét pho Viét Nam.

2. Doi twgng dp dung: Tat ca cac Pai biéu, dai dién theo iy quyén tham dy Dai hoi
dong co dong thuong nién PPVN déu phai chap hanh, tudn thu cac quy dinh tai Quy ché nay,
Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cua phap luat.

Pi¢u 3. Picu kién tién hanh Pai hdi dong co6 dong (Theo Piéu 19 Piéu 1é Cong ty)

1. Pai hoi dong c6 dong duogc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong dy hop dai dién tir 51%
tong sd co phan biéu quyét.

2. Trudong hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi thong bao moi hop lan thir hai dugc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir



ngdy dy dinh hop 1an tht nhat. Cudc hop Pai hoi dong cd dong 1an thr hai dugc tién hanh
khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% tong sé phiéu biéu quyét tro 1én.

3. Trudng hop cude hop lan thir hai khong dii dicu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bao mdi hop 1an thir ba phai dugc gui trong thoi han 20 ngay ké
tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong 1an tht ba duoc tién hanh
khong phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cia cac co dong du hop.

Diéu 4. Pai biéu tham dv Pai hi dong cd dong

1. Cac ¢6 dong cia PPVN sé hitu ¢6 phan c6 quyén biéu quyét (theo danh sach cb
dong tai ngay ding ky cudi cing ngay 20/03/2026) déu c6 quyén tham du hodc uy quyén
cho Dai dién ctia minh tham du Pai hoi dong cd dong. Trudng hop ¢ dong 13 ca nhén thi
chi dugc ty quyén cho mot ca nhan hodc 01 t6 chirc khac du hop. Truong hop c6 dong 1a t6
chtrc c6 hon mot dai dién duoc oy quyén tham du theo quy dinh cta phéap luat dugc quyén
tham du, thi phai xac dinh 5 s6 ¢6 phan va sd phiéu bau ctia mdi ngudi dai dién. Trudng
hop Uy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xudt trinh thém vin ban iy quyén ban dau cia
cd dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong 1a 6 chie (néu trude d6 chua ding ky
vdoi Cong ty).

2. Co dong va/hodc dai dién theo uy quyén sau day duoc goi 1a “Pai biéu” khi vao
phong Dai hoi phai c6 mit dung thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky voi Ban t6 chire
Pai hoi;

3. Trong thoi gian dién ra Dai hoi déng c6 dong, Dai biéu phai tuan thu theo cac quy
dinh sau day:

a. Dlng gio, trang phuc lich sy, trang trong, tuan th viéc kiém tra an ninh (néu co),
gidy to tiy than,... theo yéu cdu cua Ban t6 chic Dai hoi;

b. Nhan hd so, tai liéu phuc vu Dai hoi tai ban don tiép dai biéu;

c. C6 dong hodc nguoi duge uy quyén du hop dén sau khi cudc hop di khai mac co
quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang
ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho c6 déng dén mudn diang ky va hiéu
luc cua nhitng ndi dung di dugc biéu quyét trudce d6 khong thay doi.

c. bé dién thoai ¢ ché do rung hoac tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai;

d. Tuan thu cac quy dinh cia Ban t6 chire, cua Chu toa diéu hanh Pai hoi;

d. Hoi dong quan tri c6 thé yéu cau cac co dong hoidc dai dién dugc uy quyén tham
du Pai hoi dong cb dong chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi dong quan tri
cho 1a thich hop;

e. Truong hop c6 c6 dong hodc dai dién dugce uy quyén khong chiu tudn thu nhimg
quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néi trén, Hoi ddng quan tri sau khi xem xét
mot cach can trong co thé tir chdi hodc truc xudt cb dong hodc dai dién ndi trén tham gia Dai
hoi.

Piéu 5. Poan Chi tich



1. Poan Chu tich bao g6m 01 Chu tich va cac thanh vién. Chu tich Ho1 déng Quan tri
1a Chii tich doan va 1a Chu toa Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2026 ctia PPVN.

2. Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thdi mat kha nang lam viéc thi cac thanh
vién con lai bau mot nguodi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tac da sd. Truong
hop khong bau duoc ngudi 1am chi toa thi Truong Ban kiém soat diéu khién dé Pai hoi dong
cd dong bau chu toa cudc hop va nguoi co sb phiéu bau cao nhit lam chu toa cude hop.

3. Quyén va trach nhiém cua Chu toa:

a. Diéu khién dai hoi theo dung nodi dung chuong trinh nghi su, cac thé 16 quy ché da
dugc Dai hoi thong qua. Chi toa 1am viée theo nguyén tic tap trung dan chil va quyét dinh
theo da s6.

b. Hudng din Pai hoi thao ludn, 1dy ¥ kién biéu quyét cac vin dé nim trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Pai hoi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

c. Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién Pai hoi mot cach
hop 1y, ¢6 trat tu, ding theo chuong trinh di dugc thong qua va phan anh dugc mong muébn
cua da sb ¢d dong/dai di¢n cd dong du hop.

d. Chu toa c6 quyén:

- Yéu cau tit ca cb dong/dai di¢n ) dong du hop chiu sy kiém tra hodc céac bién phap
an ninh khac;

- Yéu ciu co quan thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhitng c6 déng/dai
dién cb dong khong tudn thu quyén diéu hanh ca chu toa, c¢b y gdy rdi trat tw, ngin can tién
trinh binh thuong ctia cude hop hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop hoac khong tuan thu cac yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Pai hoi déng
cb dong.

- Chu toa c6 quyén hoan cudc hop Pai hoi déng cd dong da co du $6 ¢ dong/dai di¢n
cbd dong dang ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay d6i dia diém hop
trong cac truong hop sau:

+ Dia diém hop khong du chd ngé)i thuén tién cho tit ca cb dong/dai dién cd dong du
hop;

+ Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho cac c6 dong/dai
dién c6 dong dy hop tham gia, thao luin va biéu quyét.

+ Co6 ngudi dy hop ¢ hanh vi can trd, gy roi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hoan t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dy dinh khai
mac.

- Giai quyét cac van dé phat sinh khéac trong sudt qua trinh Pai hoi.

Pi¢u 6. Ban Thu ky Pai hi

1. Thu ky ctia Pai hoi gdm 02 nguoi do Chu toa gidi thiéu (thong qua Ban T chirc



Pai h6i). Chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, Pai hoi dong c¢6 dong vé nhiém vu cia
minh va dudi su di€éu hanh ctia Poan Chu tich.

2. Nhiém vu cia Ban Thu ky:

a. Giup Poan Chu tich kiém tra tu cach Pai biéu du hop (khi can thiét);

b. H6 trg Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luén, Nghi quyét cua bai
hoi va giri thong bao cua Poan Chu tich dén cac Pai biéu khi dugc yéu cau;

o C Tiép nhan, ra soat Phiéu thao luin, cac v kién cta Dai biéu, chuyén DPoan Chu tich
quyét dinh;

d. Ghi chép day du trung thuc toan bd nodi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da
dugc thong qua hodc con luu y vao Bién ban Pai hoi;

d. Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai
hoi;

e. HO trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop PHPCP va thong bao
dén cac Dai biéu theo ding quy dinh phap luat va Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 7. Ban kiém tra tu cach Dai biéu

1. Ban kiém tra tu cach Pai biéu cua Dai hoi gdbm 03 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban
va 02 thanh vién, do HDQT thanh 1ap va do Poan Chu tich gidi thiéu dén Dai hoi. Ban kiém
tra tu cach DPai bi€u chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, Pai héi dong c6 dong vé nhi€ém
vu cua minh.

2. Nhiém vu cua Ban kiém tra tu cach Dai biéu:

a. Ban kiém tra tu cach Pai biéu cta Dai hoi c¢6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh
hinh ¢6 dong dén du hop.

b. Truéng Ban kiém tra tu cach Dai biéu bao cdo voi Pai hoi dong cd dong tinh hinh
c6 dong du hop. Néu cudc hop c6 du so lugng Pai biéu du hop dai dién it nhat 51% s6 co
phan c6 quyén bi¢u quyét tham du thi cudc hop Pai hoi dong cd6 dong PPVN dugc tién hanh.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu ciia Pai hdi: gom 03 ngudi, bao gom 01 Trudng Ban va 02 thanh
vién do Chil toa gidi thiéu (thong qua Ban To chirc Pai hoi) va duge Dai hoi biéu quyét tin
nhiém.

2. Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:

a. Pho bién nguyén tac, thé 1¢, huéng dan cach thirc biéu quyét;

b. Kiém va ghi nhan thé biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén
bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét;

c. Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho Thu ky Pai hoi;

d. Xem xét va bao cdo Pai hoi nhiing trudng hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoic don
thu khi€u nai vé két qua biéu quy¢t;



d. Lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich, Pai hoi dong
c6 dong khi thyc hién nhiém vu ciia minh.

Pic¢u 9. Thao luin tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

a. Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong c6 dong;

b. Pai biéu o ¥ kién ding ky ndi dung vao Phiéu thao luan va chuyén cho Ban Thu
ky;

o Ban Thu ky s& sip xép cac Phiéu thao luan cua Pai biéu theo tht tu ding ky va
chuyén 1én cho DPoan chu tich;

d. Pai biéu khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi duoc Poan Chu tich
nhat tri m&1 dugce phat biéu. Moi Dai biéu phat bieu khong qué 05 phut, ndi1 dung can ngan
gon, tranh trung 1ap.

2. Giai dap y kién ciia cac Pai biéu:

a. Trén co SG’Phié’u thao luqém ctia Pai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh s& giai dap y kién ctia DPai biéu;

b. Trudng hop do gidi han vé th(‘)f,i gia‘n t churce, cac cau hoi chua dugc tra 10i truc tiép
tai Dai hdi s€ dugc PPVN tra 101 tryc ti€p bang van ban.

Diéu 10. Biéu quyét thong qua cac vin dé

1. P6i twong dwoc tham gia biéu quyét

C6 ddng hoic dai dién theo uy quyén ctia c6 déng sd hitu ¢b phan c6 quyén biéu quyét
(theo danh sach tong hop nguoi s¢ hitu co6 phan do Cong ty lap tai ngay dang ky cudi cung
ngély 20/03/%026) hodc dai dién theo uy quyén cua cd dong sd hitu ¢d phan cd quyén biéu
quyét truc tiép tham du BPHDCD.

2. Nguyén tic biéu quyét

Céac van dé trong chuong trinh nghi sy cua Dai hoi déu phai dugc thong qua bang
cach biéu quyét truc ti€p tai Pai hoi. Moi ¢6 dong/dai dién c6 dong dugc cap Thé biéu quyét
va Phi€u biéu quyét trong dé c6 ghi Ma s6 c6 dong, s6 c6 phan dugc quyén biéu quyét (s&
hiru va’/hodc uy quyén) cua c6 dong va c6 dong dau treo ciia Cong ty CP Phot pho Viét Nam.

Co dong duogc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong trong
cac truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cuoc hop;

b) Uy quyén cho cé nhan, t6 chire khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua guri thu, fax, thu dién tu;



3. Cach thirc biéu quyét

- C6 dong/dai dién co dong bicu quyét timg van dé bang cach bicu quyét truc tiép tai
Dai hoi theo diéu khién ciia chu toa bang hinh thirc gio Thé bicu quyét va ghi Phiéu bicu
quyét.

Trong truong hop ¢ su khac biét vé két qua biéu quyét gitra phuong thic gio Thé
biéu quyét va ghi Phiéu biéu quyét, két qua biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong duoc xac
dinh theo phuong thirc ghi Phiéu biéu quyét thu vé tai Pai hoi.

3.1. Biéu quyét bang gio Thé biéu quyét

C6 dong/dai dién c6 dong biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét (Tan thanh/Khéng
tan thanh/Khong c6 ¥ kién) cho timg ndi dung. Khi biéu quyét, c6 dong/dai dién cb dong gio
cao Thé biéu quyét ctia minh 1én khi duge Chu toa héi. Theo sy diéu hanh ctia Chu toa, co
dong/dai dién cb déng “Tan thanh” s& gio Thé biéu quyét 1én trudc, tiép sau d6 cd dong/dai
dién cb dong “Khong tan thanh” hoic “Khong co y kién” s& lan luot gio Thé biéu quyét.

3.2. Biéu quyét bang ghi Phiéu biéu quyét:

- M&i noi dung tai Phiéu biéu quyét c6 03 6 dé c6 dong lwa chon ¥ kién biéu quyét
bao gdom:

v' O biéu quyét “Tan thanh”
v' O biéu quyét “Khong tan thanh”
v' O biéu quyét “Khong c6 y kién”

- Khi biéu quyét timg nodi dung, ¢ déng/ngudi dai dién cia c¢d déng du hop thé hién
¥ kién biéu quyét (“Tan thanh” hoic “Khong tan thanh” hodc “Khéng c6 ¥ kién”) bang cach
danh diu “X” hodc “v” vao 01 trong 03 6 biéu quyét, ky va ghi rd ho tén vao Phiéu biéu
quyét dé nop cho Ban kiém phiéu. Noi dung phiéu biéu quyét khong hop 16 1a ndi dung ma
cd dong/nguoi dai dién cua c6 dong khong danh dau vao 6 biéu quyét ndo hodc danh dau
vao nhiéu hon mot 6 biéu quyét dbi véi cing mot ndi dung biéu quyét. Néu Phiéu biéu quyét
hop 1€ c6 mot hodc mot s6 noi dung biéu quyét khong hop 1€ thi cac ndi dung hop I¢ con lai
van dugc tinh vao két qua biéu quyét dbi véi noi dung hop 18 do.

- Viéc bo phiéu Phiéu biéu quyét duoc bat dau tir khi ¢é hiéu 1énh cta Chii toa dai hoi
hoic dai dién Ban kiém phiéu va két thuc khi Ban kiém phiéu thu hét Phiéu biéu quyét cia
cd dong/dai dién cua c6 dong dy hop hodc sau 15 (mudi 1am) phat ké tir thoi diém Chu toa
tuyén b bat dau thoi gian bo phiéu, tuy thudc vao thoi diém nao dén trude.

- Trudng hop ¢6 déng/dai dién cuia c6 dong co yéu cau doi lai Phiéu biéu quyét do bi
rach, nat, so sut viét thém cac ky hiéu 1én Phiéu biéu quyét, néu c6 dong/dai dién cta c6
déng chua bo phiéu biéu quyét va chwa hét thoi gian bo phiéu, thi ¢6 dong/nguoi dai dién
ctia co dong duge quyén gip truc tiép Ban kiém phiéu tra lai Phiéu biéu quyét da nhan dé
d6i lai Phiéu biéu quyét mdi nham dam bao quyén loi cho c¢6 dong/ngudi dai dién cia cb
d6ng. Ban kiém phiéu tap hop cac Phiéu biéu quyét cii va giri lai Chil toa dai hoi.

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Phiéu biéu quyét, lap



Bién ban két qua kiém phiéu va bao cdo trudc DPai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét
s& dugc Ban kiém phiéu xem xét va giai quyét ngay tai Dai hoi.

4. Cac truwong hop biéu quyét dwoe coi 1a khong hop 1é:

4.1. Cac trudng hop viée biéu quyét bang gio Thé biéu quyét cta cd dong/ngudi dai
dién cb déng duoc coi 1a khong hop 1é:

- C6 dong/dai dién cb dong khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét “Tan
thanh” “Khong tan thanh” hodc “Khéng ¢ ¥ kién” cia ciing mot van dé.

- Cb dong/dai dién cb dong gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon 01 1an khi biéu quyét
mot van dé.

4.2. Cac trudng hop viée biéu quyét bang ghi Phiéu biéu quyét ctia cd dong/dai dién
cbd dong dugce coi 1a khong hop 1¢:

- Phiéu biéu quyét khong theo mau quy dinh ctia Cong ty hoic khong ¢ ddu cua Cong
ty;

- Phiéu biéu quyét bi tay xo4 lam cho khong thé xac dinh dugc mot cach rd rang vé y
dinh biéu quyét cua cd déng/dai dién cd dong ddi v6i ndi dung dugc biéu quyét tuong tng.

- Phiéu biéu quyét khong c6 chit ky cta c¢b dong/dai dién cb dong;

- Phiéu biéu quyét khong dan tem ghi cac thong tin vé c¢b déng/dai dién cb dong.

- Trudng hop mot ndi dung biéu quyét c6 tir hai phuong an biéu quyét tré 1én ma cd
dong/dai dién cd dong luya chon tan thanh vao ca hai hodc nhiéu hon hai phuong an biéu
quyét.

- Mot n6i dung biéu quyét co ghi tir 02 ¥ kién biéu quyét khac nhau (“Tan thanh”,
“Khong tan thanh”, hodc “Khéng c6 ¥ kién”) hodc khong co Iya chon ¥ kién biéu quyét nao
thi phan biéu quyét dbi voi ndi dung dé bi coi 1a khéng hop 16.

- Trudng hop Phiéu biéu quyét c6 nhiéu ndi dung biéu quyét, néu c6 mot hoic mot sb
n6i dung biéu quyét khong hop 1¢ thi chi ndi dung biéu quyét dé6 s& duge tinh 1a khéng hop
1¢ va khong anh hudng toi tinh hop 16 cua cac ndi dung biéu quyét khac trong Phiéu biéu
quyét do.

5. Piéu kién thong qua cac van dé xin y kién c6 dong tai Pai hoi theo Piéu 21
Diéu 1¢ cong ty:

a. Nghi quyét vé noi dung sau ddy duoc thong qua né dugc sd co dong dai dién tir sau
muoi 1am phan trim (65%) tong s phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca co dong du hop tan
thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

- Loai ¢ phan va tong sb cd phan cua ting loai;

- T6 chirc lai va giai thé Cong ty;

- Quyét dinh dau tu, giao dich ban tai san c6 gia tri tir ba muoi lam phan trim (35%)
tong gia tri tai san ciia Cong ty tré 1én ghi trong bao céo tai chinh di duoc kiém toan gan
nhat ctia Cong ty;



- Thay ddi nganh, nghé, linh vuc kinh doanh;

- Thay ddi co cau to chirc quan 1y Cong ty.

b. Céc nghi quyét duoc thong qua khi dugc sé cd dong s hitu tir nim muoi mbt phan
tram (51%) tong sd phiéu biéu quyét cua tit ca c6 dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy
dinh tai cac khoan a) phan nay va khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

c. Cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong s6 cd phan
c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thi tuc triéu tap hop va
thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

d. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat phai thuc hién
theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cd doéng co tong sb phiéu biéu quyét twong
ung voi téng $6 ¢ phén s& hitu nhan véi s thanh vién duge bau cua Hoi déng quan tri hoac
Ban kiém soat va cb dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau cta minh cho
mot hodic mot sb tng cir vién. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi ddng quan tri hodc Kiém soat
vién ¢ s phiéu bau cao nhit cho dén khi da sd thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.
Truong hop o tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cung sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi
cung ctiia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tng cir
vién ¢6 s phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo ti€u chi quy dinh tai quy ché bau ctr cta
Cong ty.

Diéu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong cd dong

Tat ca cac ndi dung tai Dai hoi dong cd dong phai duge Thu ky Pai hoi ghi vao Bién
ban hop Dai hoi ddng cb dong.

Bién ban hop, Nghi Quyét ctia Pai hoi dong cb déng duoc doc va thong qua trude khi
bé mac Pai hoi.

Piéu 12. Thi hanh Quy ché

Dai biéu, khach moi du hop Dai hoi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc
va biéu quyét ndy, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan tri hién hanh ctiia Céng ty va cac quy
dinh phap luit c6 lién quan. Dai biéu vi pham Quy ché nay thi tuy theo muc do cu thé, Poan
Chu tich s& xem xét va ¢ hinh thire xir 1y theo Piéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay géom 12 Piéu va c6 hiéu lyc ngay sau khi duoc Pai hoi dong c6 dong
nam 2026 ciia Cong ty biéu quyét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Thanh Binh






	QUY CHẾ
	LÀM VIỆC VÀ BIỂU QUYẾT ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2026 CÔNG TY CỔ PHẦN PHỐT PHO VIỆT NAM
	Điều 1. Mục đích
	1. Đảm bảo trình tự, nguyên tắc ứng xử, biểu quyết tại Đại hội đồng cổ đông thường niên của Công ty Cổ phần Phốt pho Việt Nam diễn ra đúng quy định và thành công tốt đẹp.
	2. Các nghị quyết của Đại hội đồng cổ đông thể hiện ý chí thống nhất của Đại hội đồng cổ đông, đáp ứng nguyện vọng quyền lợi của cổ đông và đúng pháp luật.
	Điều 2. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng
	1. Phạm vi điều chỉnh: Quy chế này được sử dụng cho việc tổ chức họp Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2026 của Công ty Cổ phần Phốt pho Việt Nam.
	2. Đối tượng áp dụng: Tất cả các Đại biểu, đại diện theo ủy quyền tham dự Đại hội đồng cổ đông thường niên PPVN đều phải chấp hành, tuân thủ các quy định tại Quy chế này, Điều lệ Công ty và quy định hiện hành của pháp luật.
	Điều 3. Điều kiện tiến hành Đại hội đồng cổ đông (Theo Điều 19 Điều lệ Công ty)
	1. Đại hội đồng cổ đông được tiến hành khi có số cổ đông dự họp đại diện từ 51% tổng số cổ phần biểu quyết.
	2. Trường hợp cuộc họp lần thứ nhất không đủ điều kiện tiến hành theo quy định tại khoản 1 Điều này thì thông báo mời họp lần thứ hai được gửi trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày dự định họp lần thứ nhất. Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông lần thứ hai được ...
	3. Trường hợp cuộc họp lần thứ hai không đủ điều kiện tiến hành theo quy định tại khoản 2 Điều này thì thông báo mời họp lần thứ ba phải được gửi trong thời hạn 20 ngày kể từ ngày dự định họp lần thứ hai. Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông lần thứ ba được ...
	Điều 4. Đại biểu tham dự Đại hội đồng cổ đông
	1. Các cổ đông của PPVN sở hữu cổ phần có quyền biểu quyết (theo danh sách cổ đông tại ngày đăng ký cuối cùng ngày 20/03/2026) đều có quyền tham dự hoặc ủy quyền cho Đại diện của mình tham dự Đại hội đồng cổ đông. Trường hợp cổ đông là cá nhân thì chỉ...
	2. Cổ đông và/hoặc đại diện theo ủy quyền sau đây được gọi là “Đại biểu” khi  vào phòng Đại hội phải có mặt đúng thời gian quy định và làm thủ tục đăng ký với Ban tổ chức Đại hội;
	3. Trong thời gian diễn ra Đại hội đồng cổ đông, Đại biểu phải tuân thủ theo các quy định sau đây:
	a. Đúng giờ, trang phục lịch sự, trang trọng, tuân thủ việc kiểm tra an ninh (nếu có), giấy tờ tùy thân,... theo yêu cầu của Ban tổ chức Đại hội;
	b. Nhận hồ sơ, tài liệu phục vụ Đại hội tại bàn đón tiếp đại biểu;
	c. Cổ đông hoặc người được uỷ quyền dự họp đến sau khi cuộc họp đã khai mạc có quyền đăng ký ngay và sau đó có quyền tham gia và biểu quyết tại đại hội ngay sau khi đăng ký. Chủ toạ không có trách nhiệm dừng đại hội để cho cổ đông đến muộn đăng ký và ...
	c. Để điện thoại ở chế độ rung hoặc tắt máy, khi cần thì ra bên ngoài đàm thoại;
	d. Tuân thủ các quy định của Ban tổ chức, của Chủ tọa điều hành Đại hội;
	đ. Hội đồng quản trị có thể yêu cầu các cổ đông hoặc đại diện được uỷ quyền tham dự Đại hội đồng cổ đông chịu sự kiểm tra hoặc các biện pháp an ninh mà Hội đồng quản trị cho là thích hợp;
	e. Trường hợp có cổ đông hoặc đại diện được uỷ quyền không chịu tuân thủ những quy định về kiểm tra hoặc các biện pháp an ninh nói trên, Hội đồng quản trị sau khi xem xét một cách cẩn trọng có thể từ chối hoặc trục xuất cổ đông hoặc đại diện nói trên ...
	Điều 5. Đoàn Chủ tịch
	1. Đoàn Chủ tịch bao gồm 01 Chủ tịch và các thành viên. Chủ tịch Hội đồng Quản trị là Chủ tịch đoàn và là Chủ tọa Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2026 của PPVN.
	2. Trường hợp Chủ tịch vắng mặt hoặc tạm thời mất khả năng làm việc thì các thành viên còn lại bầu một người trong số họ làm chủ toạ cuộc họp theo nguyên tắc đa số. Trường hợp không bầu được người làm chủ tọa thì Trưởng Ban kiểm soát điều khiển để Đại...
	3. Quyền và trách nhiệm của Chủ toạ:
	a. Điều khiển đại hội theo đúng nội dung chương trình nghị sự, các thể lệ quy chế đã được Đại hội thông qua. Chủ toạ làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ và quyết định theo đa số.
	b. Hướng dẫn Đại hội thảo luận, lấy ý kiến biểu quyết các vấn đề nằm trong nội dung chương trình nghị sự của Đại hội và các vấn đề có liên quan trong suốt quá trình Đại hội.
	c. Chủ toạ có quyền thực hiện các biện pháp cần thiết để điều khiển Đại hội một cách hợp lý, có trật tự, đúng theo chương trình đã được thông qua và phản ánh được mong muốn của đa số cổ đông/đại diện cổ đông dự họp.
	d. Chủ toạ có quyền:
	- Yêu cầu tất cả cổ đông/đại diện cổ đông dự họp chịu sự kiểm tra hoặc các biện pháp an ninh khác;
	- Yêu cầu cơ quan thẩm quyền duy trì trật tự cuộc họp; trục xuất những cổ đông/đại diện cổ đông không tuân thủ quyền điều hành của chủ toạ, cố ý gây rối trật tự, ngăn cản tiến trình bình thường của cuộc họp hoặc không tuân thủ các yêu cầu về kiểm tra ...
	- Chủ toạ có quyền hoãn cuộc họp Đại hội đồng cổ đông đã có đủ số cổ đông/đại diện cổ đông đăng ký dự họp theo quy định đến một thời điểm khác hoặc thay đổi địa điểm họp trong các trường hợp sau:
	+ Địa điểm họp không đủ chỗ ngồi thuận tiện cho tất cả cổ đông/đại diện cổ đông dự họp;
	+ Các phương tiện thông tin tại địa điểm họp không đảm bảo cho các cổ đông/đại diện cổ đông dự họp tham gia, thảo luận và biểu quyết.
	+ Có người dự họp có hành vi cản trở, gây rối trật tự, có nguy cơ làm cho cuộc họp không được tiến hành một cách công bằng và hợp pháp.
	Thời gian hoãn tối đa không quá 03 ngày làm việc kể tử ngày cuộc họp dự định khai mạc.
	- Giải quyết các vấn đề phát sinh khác trong suốt quá trình Đại hội.
	Điều 6. Ban Thư ký Đại hội
	1. Thư ký của Đại hội gồm 02 người do Chủ tọa giới thiệu (thông qua Ban Tổ chức Đại hội). Chịu trách nhiệm trước Đoàn Chủ tịch, Đại hội đồng cổ đông về nhiệm vụ của mình và dưới sự điều hành của Đoàn Chủ tịch.
	2. Nhiệm vụ của Ban Thư ký:
	a. Giúp Đoàn Chủ tịch kiểm tra tư cách Đại biểu dự họp (khi cần thiết);
	b. Hỗ trợ Đoàn Chủ tịch công bố dự thảo các văn kiện, kết luận, Nghị quyết của Đại hội và gửi thông báo của Đoàn Chủ tịch đến các Đại biểu khi được yêu cầu;
	c. Tiếp nhận, rà soát Phiếu thảo luận, các ý kiến của Đại biểu, chuyển Đoàn Chủ tịch quyết định;
	d. Ghi chép đầy đủ trung thực toàn bộ nội dung diễn biến Đại hội và các vấn đề đã được thông qua hoặc còn lưu ý vào Biên bản Đại hội;
	đ. Lập Biên bản họp và soạn thảo Nghị quyết về các vấn đề được thông qua tại Đại hội;
	e. Hỗ trợ Chủ tọa công bố thông tin liên quan đến cuộc họp ĐHĐCĐ và thông báo đến các Đại biểu theo đúng quy định pháp luật và Điều lệ Công ty.
	Điều 7. Ban kiểm tra tư cách Đại biểu
	1. Ban kiểm tra tư cách Đại biểu của Đại hội gồm 03 người, bao gồm 01 Trưởng Ban và 02 thành viên, do HĐQT thành lập và do Đoàn Chủ tịch giới thiệu đến Đại hội. Ban kiểm tra tư cách Đại biểu chịu trách nhiệm trước Đoàn Chủ tịch, Đại hội đồng cổ đông v...
	2. Nhiệm vụ của Ban kiểm tra tư cách Đại biểu:
	a. Ban kiểm tra tư cách Đại biểu của Đại hội có trách nhiệm kiểm tra tư cách và tình hình cổ đông đến dự họp.
	b. Trưởng Ban kiểm tra tư cách Đại biểu báo cáo với Đại hội đồng cổ đông tình hình cổ đông dự họp. Nếu cuộc họp có đủ số lượng Đại biểu dự họp đại diện ít nhất 51% số cổ phần có quyền biểu quyết tham dự thì cuộc họp Đại hội đồng cổ đông PPVN được tiến...
	Điều 8. Ban kiểm phiếu
	1. Ban kiểm phiếu của Đại hội: gồm 03 người, bao gồm 01 Trưởng Ban và 02 thành viên do Chủ tọa giới thiệu (thông qua Ban Tổ chức Đại hội) và được Đại hội biểu quyết tín nhiệm.
	2. Nhiệm vụ của Ban kiểm phiếu:
	a. Phổ biến nguyên tắc, thể lệ, hướng dẫn cách thức biểu quyết;
	b. Kiểm và ghi nhận thẻ biểu quyết, lập biên bản kiểm phiếu, công bố kết quả; chuyển biên bản cho Chủ tọa phê chuẩn kết quả biểu quyết;
	c. Nhanh chóng thông báo kết quả biểu quyết cho Thư ký Đại hội;
	d. Xem xét và báo cáo Đại hội những trường hợp vi phạm thể lệ biểu quyết hoặc đơn thư khiếu nại về kết quả biểu quyết;
	đ. Lập Biên bản kiểm phiếu và chịu trách nhiệm trước Đoàn Chủ tịch, Đại hội đồng cổ đông khi thực hiện nhiệm vụ của mình.
	Điều 9. Thảo luận tại Đại hội
	1. Nguyên tắc:
	a. Việc thảo luận chỉ được thực hiện trong thời gian quy định và thuộc phạm vi các vấn đề trình bày trong chương trình nội dung Đại hội đồng cổ đông;
	b. Đại biểu có ý kiến đăng ký nội dung vào Phiếu thảo luận và chuyển cho Ban Thư ký;
	c. Ban Thư ký sẽ sắp xếp các Phiếu thảo luận của Đại biểu theo thứ tự đăng ký và chuyển lên cho Đoàn chủ tịch;
	d. Đại biểu khi cần phát biểu hoặc tranh luận thì giơ tay, chỉ khi được Đoàn Chủ tịch nhất trí mới được phát biểu. Mỗi Đại biểu phát biểu không quá 05 phút, nội dung cần ngắn gọn, tránh trùng lặp.
	2. Giải đáp ý kiến của các Đại biểu:
	a. Trên cơ sở Phiếu thảo luận của Đại biểu, Chủ tọa hoặc thành viên do Chủ tọa chỉ định sẽ giải đáp ý kiến của Đại biểu;
	b. Trường hợp do giới hạn về thời gian tổ chức, các câu hỏi chưa được trả lời trực tiếp tại Đại hội sẽ được PPVN trả lời trực tiếp bằng văn bản.
	Điều 10. Biểu quyết thông qua các vấn đề
	1. Đối tượng được tham gia biểu quyết
	Cổ đông hoặc đại diện theo uỷ quyền của cổ đông sở hữu cổ phần có quyền biểu quyết (theo danh sách tổng hợp người sở hữu cổ phần do Công ty lập tại ngày đăng ký cuối cùng ngày 20/03/2026) hoặc đại diện theo uỷ quyền của cổ đông sở hữu cổ phần có quyền...
	2. Nguyên tắc biểu quyết
	Các vấn đề trong chương trình nghị sự của Đại hội đều phải được thông qua bằng cách biểu quyết trực tiếp tại Đại hội. Mỗi cổ đông/đại diện cổ đông được cấp Thẻ biểu quyết và Phiếu biểu quyết trong đó có ghi Mã số cổ đông, số cổ phần được quyền biểu qu...
	Cổ đông được coi là tham dự và biểu quyết tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông trong các trường hợp sau đây:
	a) Tham dự và biểu quyết trực tiếp tại cuộc họp;
	b) Uỷ quyền cho cá nhân, tổ chức khác tham dự và biểu quyết tại cuộc họp;
	c) Tham dự và biểu quyết thông qua hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử hoặc hình thức điện tử khác;
	d) Gửi phiếu biểu quyết đến cuộc họp thông qua gửi thư, fax, thư điện tử;
	3. Cách thức biểu quyết
	- Cổ đông/đại diện cổ đông biểu quyết từng vấn đề bằng cách biểu quyết trực tiếp tại Đại hội theo điều khiển của chủ toạ bằng hình thức giơ Thẻ biểu quyết và ghi Phiếu biểu quyết.
	Trong trường hợp có sự khác biệt về kết quả biểu quyết giữa phương thức giơ Thẻ biểu quyết và ghi Phiếu biểu quyết, kết quả biểu quyết tại Đại hội đồng cổ đông được xác định theo phương thức ghi Phiếu biểu quyết thu về tại Đại hội.
	3.1. Biểu quyết bằng giơ Thẻ biểu quyết
	Cổ đông/đại diện cổ đông biểu quyết bằng cách giơ Thẻ biểu quyết (Tán thành/Không tán thành/Không có ý kiến) cho từng nội dung. Khi biểu quyết, cổ đông/đại diện cổ đông giơ cao Thẻ biểu quyết của mình lên khi được Chủ toạ hỏi. Theo sự điều hành của Ch...
	3.2. Biểu quyết bằng ghi Phiếu biểu quyết:
	- Mỗi nội dung tại Phiếu biểu quyết có 03 ô để cổ đông lựa chọn ý kiến biểu quyết bao gồm:
	 Ô biểu quyết “Tán thành”
	 Ô biểu quyết “Không tán thành”
	 Ô biểu quyết “Không có ý kiến”
	- Khi biểu quyết từng nội dung, cổ đông/người đại diện của cổ đông dự họp thể hiện ý kiến biểu quyết (“Tán thành” hoặc “Không tán thành” hoặc “Không có ý kiến”) bằng cách đánh dấu “X” hoặc “(” vào 01 trong 03 ô biểu quyết, ký và ghi rõ họ tên vào Phiế...
	- Việc bỏ phiếu Phiếu biểu quyết được bắt đầu từ khi có hiệu lệnh của Chủ toạ đại hội hoặc đại diện Ban kiểm phiếu và kết thúc khi Ban kiểm phiếu thu hết Phiếu biểu quyết của cổ đông/đại diện của cổ đông dự họp hoặc sau 15 (mười lăm) phút kể từ thời đ...
	- Trường hợp cổ đông/đại diện của cổ đông có yêu cầu đổi lại Phiếu biểu quyết do bị rách, nát, sơ suất viết thêm các ký hiệu lên Phiếu biểu quyết, nếu cổ đông/đại diện của cổ đông chưa bỏ phiếu biểu quyết và chưa hết thời gian bỏ phiếu, thì cổ đông/ng...
	- Ban Kiểm phiếu có trách nhiệm thu Phiếu biểu quyết, kiểm Phiếu biểu quyết, lập Biên bản kết quả kiểm phiếu và báo cáo trước Đại hội. Mọi khiếu nại về kết quả biểu quyết sẽ được Ban kiểm phiếu xem xét và giải quyết ngay tại Đại hội.
	4. Các trường hợp biểu quyết được coi là không hợp lệ:
	4.1. Các trường hợp việc biểu quyết bằng giơ Thẻ biểu quyết của cổ đông/người đại diện cổ đông được coi là không hợp lệ:
	- Cổ đông/đại diện cổ đông không giơ Thẻ biểu quyết trong cả ba lần biểu quyết “Tán thành” “Không tán thành” hoặc “Không có ý kiến” của cùng một vấn đề.
	- Cổ đông/đại diện cổ đông giơ cao Thẻ biểu quyết nhiều hơn 01 lần khi biểu quyết một vấn đề.
	4.2. Các trường hợp việc biểu quyết bằng ghi Phiếu biểu quyết của cổ đông/đại diện cổ đông được coi là không hợp lệ:
	- Phiếu biểu quyết không theo mẫu quy định của Công ty hoặc không có dấu của Công ty;
	- Phiếu biểu quyết bị tẩy xoá làm cho không thể xác định được một cách rõ ràng về ý định biểu quyết của cổ đông/đại diện cổ đông đối với nội dung được biểu quyết tương ứng.
	- Phiếu biểu quyết không có chữ ký của cổ đông/đại diện cổ đông;
	- Phiếu biểu quyết không dán tem ghi các thông tin về cổ đông/đại diện cổ đông.
	- Trường hợp một nội dung biểu quyết có từ hai phương án biểu quyết trở lên mà cổ đông/đại diện cổ đông lựa chọn tán thành vào cả hai hoặc nhiều hơn hai phương án biểu quyết.
	- Một nội dung biểu quyết có ghi từ 02 ý kiến biểu quyết khác nhau (“Tán thành”, “Không tán thành”, hoặc “Không có ý kiến”) hoặc không có lựa chọn ý kiến biểu quyết nào thì phần biểu quyết đối với nội dung đó bị coi là không hợp lệ.
	- Trường hợp Phiếu biểu quyết có nhiều nội dung biểu quyết, nếu có một hoặc một số nội dung biểu quyết không hợp lệ thì chỉ nội dung biểu quyết đó sẽ được tính là không hợp lệ và không ảnh hưởng tới tính hợp lệ của các nội dung biểu quyết khác trong P...
	5. Điều kiện thông qua các vấn đề xin ý kiến cổ đông tại Đại hội theo Điều 21 Điều lệ công ty:
	a. Nghị quyết về nội dung sau đây được thông qua nế được số cổ đông đại diện từ sáu mươi lăm phần trăm (65%) tổng số phiếu biểu quyết trở lên của tất cả cổ đông dự họp tán thành, trừ trường hợp quy định tại các khoản 3, 4 và 6 Điều 148 Luật Doanh nghiệp:
	- Loại cổ phần và tổng số cổ phần của từng loại;
	- Tổ chức lại và giải thể Công ty;
	- Quyết định đầu tư, giao dịch bán tài sản có giá trị từ ba mươi lăm phần trăm (35%) tổng giá trị tài sản của Công ty trở lên ghi trong báo cáo tài chính đã được kiểm toán gần nhất của Công ty;
	- Thay đổi ngành, nghề, lĩnh vực kinh doanh;
	- Thay đổi cơ cấu tổ chức quản lý Công ty.
	b. Các nghị quyết được thông qua khi được số cổ đông sở hữu từ năm mươi mốt phần trăm (51%) tổng số phiếu biểu quyết của tất cả cổ đông dự họp tán thành, trừ trường hợp quy định tại các khoản a) phần này và khoản 3, 4 và 6 Điều 148 Luật Doanh nghiệp.
	c. Các Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông được thông qua bằng 100% tổng số cổ phần có quyền biểu quyết là hợp pháp và có hiệu lực ngay cả khi trình tự, thủ tục triệu tập họp và thông qua nghị quyết đó vi phạm quy định của Luật Doanh nghiệp và Điều lệ Côn...
	d. Việc biều quyết bầu thành viên Hội đồng quản trị và Ban kiếm soát phải thực hiện theo phương thức bầu dồn phiếu, theo đó mỗi cổ đông có tổng số phiếu biểu quyết tương ứng với tổng số cổ phần sở hữu nhân với số thành viên được bầu của Hội đồng quản ...
	Điều 11. Biên bản, Nghị Quyết họp Đại hội đồng cổ đông
	Tất cả các nội dung tại Đại hội đồng cổ đông phải được Thư ký Đại hội ghi vào Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông.
	Biên bản họp, Nghị Quyết của Đại hội đồng cổ đông được đọc và thông qua trước khi bế mạc Đại hội.
	Điều 12. Thi hành Quy chế
	Đại biểu, khách mời dự họp Đại hội phải chấp hành nghiêm chỉnh Quy chế làm việc và biểu quyết này, các quy định, nội quy, quy chế quản trị hiện hành của Công ty và các quy định pháp luật có liên quan. Đại biểu vi phạm Quy chế này thì tùy theo mức độ c...
	Quy chế này gồm 12 Điều và có hiệu lực ngay sau khi được Đại hội đồng cổ đông năm 2026 của Công ty biểu quyết thông qua.


